附件3
抚顺市工程系列专业技术资格评审
申报材料组卷要求
按照《辽宁省专业技术资格报评材料》目录规定的各项内容分类装订成册，分为主卷和副卷两个部分。
一、主卷材料：
（一）辽宁省专业技术资格报评推荐表
1.《辽宁省专业技术资格报评推荐表》一式三份，一份装订到报评材料中，两份装入报评材料袋中。单位推荐意见栏由单位负责人签字后盖章，主管部门意见、市（县、区）人力资源社会保障局意见栏分别由相关部门审核盖章。
2.破格申报人员另须填报《辽宁省破格评定人员审核表》（一式三份，装订一份，不装订两份），符合正常申报条件的人员不用填报。
（二）学历资历
身份证复印件、学历（学位）相关材料、职称证书复印件（技能人才提供职业资格证书、职业技能等级证书）、继续教育公需科目学习证明。学历（学位）相关材料按照有关文件要求（辽人社职〔2019〕1号），申请人在申报职称时不再提交学历、学位证书原件和复印件。申请人提交申报材料时应提供准确有效的学历、学位证书编号，以便于查验。
即2002届及以后高等教育毕业生的学历查询，由申请人所在用人单位通过“学历证书编号”在“中国高等教育学生信息网（简称学信网，网址：https://www.chsi.com.cn/）”上查验、打印查询结果，并由责任人签字、单位盖章；2008年9月１日后取得学位人员的学位查询，由申请人所在用人单位通过“学位证书编号”在“中国学位与研究生教育信息网（简称学位网，网址：http://www.cdgdc.edu.cn/）”上查验、打印查询结果，并由责任人签字、单位盖章。
2002届以前的高等教育毕业生、2008年9月1日前取得学位人员以及学信网和学位网上无法准确查询的学历、学位，由申请人所在用人单位提供其人事档案管理部门出具的个人学历、学位信息审查情况材料或毕业生登记表复印件，并由责任人签字、单位盖章。
（三）主要业绩成果
提供业务奖励证书、科研成果证书、专利检索证明、计算机软件著作权、所完成工程、项目的原始材料等复印件。证书上未标注个人姓名的集体奖励证书及参与完成未获奖的业绩材料，必须提供充分的个人参与项目的原始材料且证据链清晰有效，否则不予认定为有效业绩。并在个人姓名处做出明显标记。如原始材料已由档案管理部门存档的，需由档案管理部门复印后，加盖档案管理部门复印（复制）专用章。工程图纸等较厚、较大材料，请缩印后选择主要部分装订入卷。需经专家出具评议证明或推荐意见的应填写《专家评议书》或《专家推荐书》，请到人社局官网—下载专区栏目下载。
（四）主要论文、著作
包括论文、著作、译著、教材等复印件。论文要求提供期刊封面、目录、论文内容及期刊、论文检索证明，著作要求提供封面、目录、封底及著作检索证明（通过国家新闻出版广电总局网站“CIP数据核字号验证”进行著作检索）。所有证明和材料复印件均需由申报单位和各级审核部门盖章，并在复印件个人姓名处做出明显标记，论文检索附在所证明的论文后面。非本专业或非相近专业的论文不能按本专业对待。
申报人员均要通过国家新闻出版总署网站进行论文期刊信息查询并打印查询页；通过“万方数据资源系统”、“清华同方中国知网”、 “重庆维普中文科技期刊数据库”、“中央宣传部出版物数据中心”等主流数据库进行本人论文信息的检索。国际研究成果须提供科技文献检索证明。
（五）其他材料
[bookmark: _GoBack]包括近三年的《专业技术人员考核登记表》（2022—2024年度，每年一份，事业单位的要求提供制式的考核登记表复印件，企业单位的提供本单位实际年度考核表格复印件）；事业单位工作人员需提供最近一次的工资变动审批表复印件；企业人员需递交一份企业营业执照副本复印件及人事劳动关系证明材料（劳动合同、劳动用工备案表、社保缴费单），提供荣誉证书、学术称号等其它有关材料复印件等。
所有申报者还需单独提供一份个人专业技术自述（姓名、个人履历、取得现资格后主要从事的专业技术工作及业绩，800-1000字，单位加盖公章）；单位提交一份“职称评审公示证明”。不需订入主卷。
《辽宁省专业技术资格评定表》（一式三份，不订入主卷），按原格式页码正反面打印，不可进行装饰，如填写内容较多，另加的附页单独插入，不得改变原表顺序格式。评定表要认真按照填表说明准确、规范书写,封面上的单位要写全称，并加盖单位公章，大型企事业单位需细化到二级单位名称,申报资格名称后加括号注明申报专业名称。《辽宁省专业技术资格评定表》需贴好1寸彩色证件照片，同时提供1张1寸同版彩照粘贴在其中一份《评定表》封面的右上角，背面注明考生姓名，办理证书时使用（所有照片均需同版同底色）。
（六）有关要求
1.档案袋自行准备，务必要结实耐用，主卷要装订成册，未装订成册的将不予收卷。
2.请在主卷档案袋正面和底部分别贴一个打印字条。
正面字条的内容：
申报单位：*****     申报人员：*** 
申报专业：***      申报级别：***（填写相应级别的职称）
底部字条的内容：
专业：***    级别：***    姓名：***
3.卷内所有材料加盖所在单位及主管部门公章。（整体骑缝加盖）
4.报卷时，各单位要统一上报《2025年抚顺市高级专业技术资格参评人员申报表》电子版（自带U盘）和纸质版各一份。
5.申报人组卷材料要严格按要求认真完成，对于不按要求组卷的，给予退回改正。
二、副卷材料
主卷中所提供的所有各类证书、业绩材料、论文、著作原件等原始材料一并装入副卷档案袋中。副卷材料经现场审核后返还。

